ROVELLASCA JTRUTTURRL)

Cod. Min. COIC831007 e CUROPEL %
C.F. 80018640138

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE H FONDI ¢

Circolare n. 251

Rovellasca, 8 MAGGIO 2018

Al personale interessato

Loro sedi

OGGETTO: Attivazione del corso PREPOSTIL.

Si comunica che il Corso di Formazione per Preposti avra inizio il giorno 29 maggio
2018 presso listituto Superiore S. Elia di Cantu dalle ore 14,30 alle ore 18,30.
Si trasmette inoltre guida all'accesso alla piattaforma E-Learning per la parte on-line

del corso che dovra essere conclusa entro il 15/06/2018.

Distinti saluti.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

(Prof.ssa Monica Marelli)
Firma apposta ai sensi dell’'art.3 ¢.2 D.Lgs. n.39/93
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I. C. di Cantu 2

I.C. di Cantu 3

1. C. di Cermenate

I.C. di Cadorago

1.C. di Cucciago
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I1.C. di Lomazzo

I.C. IV Novembre di M.Comense
Spett.le 1.S.L.S.S. “A. Sant’Elia”
Cantu

LLS. “Jean Monnet”

Mariano Comense

Liceo “E. Fermi”

Cantu

Oggetto: invio files guida accesso alla piattaforma E-Learning

Gentili colleghi nell’attesa dell’avvio dei corsi obbligatori sulla sicurezza per Preposto e

Lavoratori previsti per il mese di maggio, comunico che il personale iscritto pud procedere con la
parte on-line dei corsi stessi.

Invio in allegato le guide da consegnare agli iscritti per poter svolgere questa parte del corso.
Si allega:
Guida all’accesso alla piattaforma E-Learning:
4 a. Corso sicurezza per Preposto;
b. Corso Sicurezza per Lavoratori (parte specifica 1) ;
¢. Corso Sicurezza per Lavoratori (parte generale).

Si ricorda che per esigenze organizzative della scuola capofila e della societa che gestisce il
servizio, & opportuno che le attivita on-line dei corsi si concludono entro il 15/06/2018.

Si ringrazia per 1’attenzione.

Cordiali saluti

I1 DIRIGENTE SCOLASTICO
laia Vincenzo

firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D2.1gs. 39/93"
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GUIDA ALL’ACCESSO
ALLA PIATTAFORMA DI FORMAZIONE E-LEARNING

Corso Sicurezza per PREPOSTO

Gentile corsista
il Suo Istituto ha attivato presso il nostro Studio il corso per Preposto ai sensi della normativa vigente in materia di sicurezza.
Questa guida Le permettera |’accesso alla sessione ON-LINE che si trova sulla piattaforma informatica.
Se e gia iscritto alla piattaforma perché ha frequentato la parte GENERALE del corso per Lavoratore
utilizzi pure la Sua attuale utenza senza bisogno di crearne una nuova, altrimenti per accedere alla

piattaforma segua questi passaggi: l -

1) Aprail browser di internet ed acceda al sito www.agicomstudio.it 5

Screridanie
shos o o e bhunts e PR

2) Sulla destra trovera un rettangolo intitolato “E-LEARNING” clicchi su “Accedi” \QM&%&Q &

di diat te d | rett | R N——

ed immediatamente dopo sul rettangolo o= .

3) Siaprira la pagina della nostra piattaforma, sul lato sinistro della stessa clicchi su “Registrazione” -
\ Rt

4) Compili i campi richjesti incominciando con: Nome, Cognome, Email (non inserisca alcun codice). gty gt

5) Scelga un “nome utente” da utilizzare da ora in poi per I'accesso alla piattaforma e lo inserisca nel campo relativo (presti
attenzione all’'uso di maiuscole e minuscole perché la piattaforma fa differenza)

6) Scelga una “password” da utilizzare insieme al nome utente e |a inserisca per due volte al campo “Password” e “Conferma”
(presti attenzione all’uso di maiuscole e minuscole perché la piattaforma fa differenza)

7) Non inserisca nessun telefono, i contatti avverranno via Email.

8) Non modifichi nient’altro e clicchi in fondo sul pulsante sy ERECERLICER

9) 1l sistema Le inviera una Email con la quale Le ricordera il nome utente e la password scelti, clicchi su sl

A questo punto si trovera di fronte il catalogo corsi (Course catalog), quello a Lei riservato & denominato “SICUREZZA PREPQOSTI
SCUoLA”

. T~ e SIGUREZZ 008 T e g
Clicchi su “Iscriviti” su  SICUREZZAPREPOSTISCUOLA |

Luea Corbell:ni

4 Votes | 12
Dusorizions

A questo punto Le sara chiesta una password di accesso. Abbiamo riservato un numero di accessi pari al numero di preposti del

Suo Istituto, la password a Voi assegnata & CSPQDO06 la inserisca, prema il tasto “Inserisci codice di accesso” e proceda
cliccando su “Go to the course” e si trovera di fronte al menu del corso :

€

Desprinees got coms Desumenti Bowhti icadti Collsguments Test Werdche

Per affrontare il corso dovra cliccare su “Moduli didattici” @
Madizh chdatind

Elaborazione : Studio AGLCOM. Sir
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“s»x«n S e

E troverd ur elenco di 4 moduli chie dovrd seguire cliccando sul titolo in sequenza dal primo sl quarto e seguendo gli argomenti
oggetto delle slide.

Al termine della visione de! moduloe, elicchi su “Pagina iniziale” e poi, se intende proseguire, clicehl ancora sull'icona “moduli
didattici” & prosegua poi tliccands sul titolo succassivo e cosi via fino a che non arrivera al termine dei 4 moduli {pud eseguire
questo corso anche in momenti diversi).

Quando avré terminato di leggere tutti i 4 moduii clicchi su “Test”

Clicchi sulla voce “TEST FINALE PREPOSTI” e poi su “Start test”

Da questo momento in poi dovrd rispondere a 20 domande scelte in 1. 1 Regponsibile del Servitio di Prevenzione s Protaziéns

maniera casuale all'interno di un database di un centinaio, dopo aver 3 ot com K Dasee o Laverd &0 § Wickie Compsterts: (62 chSigaato) e
selezionato la risposta (o le risposte in caso di risposta multipla) che £3 Nonk ComyOND i velotazn Sh ARG 1o Chs QUSHHO & i 0010 ! Dsors & { svocn
ritiene corrette non dimentichi di premere, per ogni domanda, sul  Efletiua s vahtuzions ol nechi & ne mponds i Bito @ pel tute

pulsante “Save and continue”

Al termine delle domande clicchi su I

i Roviow mmw

Lo prema, Si aprira I'attestato di superamento del corso, lo stampi

in duplice copia, uno lo tenga tra i Suoi documenti (non dimentichi che Peso Risultsto Azione
ha una validitd di 5 anni) e I'altro lo consegni in segreteria in modo che
possano conservarne un esemplare nel Suo fascicolo personale. 100 @

Si ricordi che non deve per forza fara il corso tutto insieme, se desidera accedere in vari momenti dopo la registrazidhe potra

entrare inserendo il Suo Nome utente e la Sua password. ~ MUl h\}i! ‘

Se dovesse dimenticare la password potra ”
recuperarla cliccando su “Recupera la passworg” e
la ricevera all'indirizzo Email che ha inserito o

R gt

1
ATTENZIONE !l] LA PIATTAFORMA RIMANE s
ATTIVA PER IL SUO ISTITUTO PER 60 GIORNI DALLA eporacons
DATA DI APERTURA, DOPO DI CHE VIENE CHIUSA. e
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